
The Requisition # must be filled in on the first page and the 
contents of this line will be carried through and reported on 
every page submission

Every page after the first page contains a Header. Each page 
header must have the Company Name and Requisition # 
complete

Be sure you are using Rev. 2/17 
or later version of the documents

HUB Subcontracting Plans (HSPs) – PAGE 1 



HUB Subcontracting Plans (HSPs) 
may be completed using 4 basic 
options:

 Option 1 uses Method A 
documentation

 Option 2 uses Method A 
documentation

 Option 3 uses Method B 
documentation

 Option 4 uses no additional 
Method documentation but 
does require at least a 
paragraph of technical writing

***Section 1 on Page 1 (seen here) 
is completed regardless of what 
option you will be using. All 
Options require a complete Section 
1



***Section 1 on Page 1 (seen here) is completed regardless
of what option you will be using. All Options require a 
complete Section 1

Section 1: Respondent and Requisition Information (Required) 



***Section 4 on Page 3 (seen here) is completed regardless
of what option you will be using. All Options require a 
complete Section 4

Section 4: Affirmation (Required) 



 Report that the project will be completed solely by the Prime Contractor

 No Subcontracting will be used

 Uses no additional Method documentation but does require at least a 

paragraph of technical writing

 Must complete Section 1 and Section 4 completely

 Complete Section 2 a.

 Complete Section 3 – Self Justification

 Technical Writing portion

 Submissions are usually a total of 3 pages

Reporting Using Option 4 – Self Justification



 Must complete Section 1 and Section 4 completely; For instructions, 

refer to:

 SLIDE 2 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 3 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 4 Section 4: Affirmation (Required)

 Complete Section 2 a.

Reporting Using Option 4 – Self Justification



 Completing Section 2 a.

Reporting Using Option 4 – Self Justification

 (Next) Complete Section 3 – Self Justification

 Technical Writing paragraph or attached supplemental explanation



Reporting Using Option 4 – Self Justification

 Complete Section 3 – Self Justification

 Technical Writing paragraph or attached supplemental explanation

 (Next) Writing Sample next Slide



Reporting Using Option 4 – Self Justification

 Complete Section 3 – Self Justification Technical Writing Sample Format

Company XYZ will be performing Project ABC using their own resources such as:
• Resource 1 
• Resource 2
• Resource 3

Company XYZ will use only employees of Company XYZ to complete Project ABC.
Company XYZ will use in‐house or self‐manufactured goods to complete the entire 
project.

Any commodity, service or tool used in the project that is obtained outside the awardee’s direct resource pool is 
considered subcontracting or outsourcing. The HSP is completed for Options 1, 2 or 3 if subcontracting or 
outsourcing is expected. 

(Your submission should now be complete with signature and date)



Option 1 GFE Method A Documentation

Option 2 GFE Method A Documentation

Option 3 GFE Method B Documentation

Good Faith Effort (GFE) Reporting



 Report that all Subcontracting work will be awarded and paid to Texas 

Certified HUB Vendors

 Uses GFE Method A Documentation

 Must complete Section 1 and Section 4 completely

 Complete Section 2 a.

 Complete Section 2 b.

 Complete Section 2 c.

 Submissions vary in number of pages

 Submissions include emails showing time/date stamp you invited HUBs and 

trade associations

 If awarded, requires monthly submissions of the Progress Assessment Report 

(PAR) Form

Reporting Using Option 1 Awarding all Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors



 Must complete Section 1 and Section 4 completely; For instructions, 

refer to:

 SLIDE 2 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 3 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 4 Section 4: Affirmation (Required)

 Complete Section 2 a.

Reporting Using Option 1 Awarding all Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors



 Completing Section 2 a.

Reporting Using Option 1 Awarding all Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors

 (Next) Complete Section 2 b. and 2 c.



 Completing Section 2 b.

Reporting Using Option 1 Awarding all Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors

 (Next) Complete 2 c.

* For Option 1, the 
Non‐HUB Column 
will not be used or 
Zero’s will be 
entered

Examples:
1. Painting
2. Concrete
3. Roofing
4. Flooring
5. Data Migration
6. Data Analysis
7. Equipment 

Rental
8. Design



 Completing Section 2 c.

Reporting Using Option 1 Awarding all Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors

 (Next) Complete METHOD A for each subcontracting opportunity.



 Completing METHOD A’s
 One sheet for each 

Subcontracting 
Opportunity

Reporting Using Option 1 Awarding all Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors

Examples:
1. Painting
2. Concrete
3. Roofing
4. Flooring
5. Data Migration
6. Data Analysis
7. Equipment 

Rental
8. Design

(Your submission should 
now be complete with 
signature & date)



 Report that Subcontracting work will be awarded and paid to Texas Certified HUB 

Vendors and Non‐HUB Vendors

 Uses GFE Method A Documentation

 Must complete Section 1 and Section 4 completely

 Complete Section 2 a.

 Complete Section 2 b.

 Complete Section 2 c.

 Complete Section 2 d.

 Submissions vary in number of pages

 Submissions include emails showing time/date stamp you invited HUBs and trade 

associations

 If awarded, requires monthly submissions of the Progress Assessment Report (PAR) 

Form

Reporting Using Option 2 (Meets HUB Goal) Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Must complete Section 1 and Section 4 completely; For instructions, 

refer to:

 SLIDE 2 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 3 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 4 Section 4: Affirmation (Required)

 Complete Section 2 a.

Reporting Using Option 2 (Meets HUB Goal) Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing Section 2 a.

 (Next) Complete Section 2 b., 2 c., and 2 d.

Reporting Using Option 2 (Meets HUB Goal) Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing Section 2 b.

 (Next) Complete 2 c.

Examples:
1. Painting
2. Concrete
3. Roofing
4. Flooring
5. Data Migration
6. Data Analysis
7. Equipment 

Rental
8. Design

Reporting Using Option 2 (Meets HUB Goal) Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing Section 2 c.

 (Next) Complete Section 2 d.

Reporting Using Option 2 (Meets HUB Goal) Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing Section 2 d.

 (Next) Complete METHOD A for each subcontracting opportunity.

Reporting Using Option 2 (Meets HUB Goal) Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing METHOD A’s
 One sheet for each 

Subcontracting 
Opportunity

Examples:
1. Painting
2. Concrete
3. Roofing
4. Flooring
5. Data Migration
6. Data Analysis
7. Equipment 

Rental
8. Design

(Your submission should 
now be complete with 
signature, date & emails)

Reporting Using Option 2 (Meets HUB Goal) Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Report that Subcontracting work will be awarded and paid to Texas Certified HUB 

Vendors and Non‐HUB Vendors

 Uses GFE Method B Documentation

 Must complete Section 1 and Section 4 completely

 Complete Section 2 a.

 Complete Section 2 b.

 Complete Section 2 c.

 Complete Section 2 d.

 Submissions vary in number of pages

 Submissions include emails showing time/date stamp you invited HUBs and trade 

associations

 If awarded, requires monthly submissions of the Progress Assessment Report (PAR) 

Form

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Must complete Section 1 and Section 4 completely; For instructions, 

refer to:

 SLIDE 2 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 3 Section 1: Respondent and Requisition Information (Required)

 SLIDE 4 Section 4: Affirmation (Required)

 Completes Section 2 a.

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing Section 2 a.

 (Next) Complete Section 2 b., 2 c., and 2 d.

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing Section 2 b.

Reporting Using Option 3 Awarding Subcontracting 
Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs

 (Next) Completes 2 c.

Examples:
1. Painting
2. Concrete
3. Roofing
4. Flooring
5. Data Migration
6. Data Analysis
7. Equipment

Rental
8. Design



 Completing Section 2 c.

 (Next) Complete Section 2 d.

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing Section 2 d.

 (Next) Complete METHOD B for each subcontracting opportunity.

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing METHOD B’s
 One sheet set for 

each Subcontracting 
Opportunity

Examples:
1. Painting
2. Design
3. Equipment 

Rental

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs



 Completing METHOD B’s
 One sheet for each 

Subcontracting 
Opportunity

Examples:
1. Painting
2. Design
3. Equipment 

Rental

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs

1 Painting

Painting Co A
Painting Co B
Painting Co C

FULL VID #
FULL VID #
FULL VID #

01‐01‐1900
01‐01‐1900
01‐01‐1900

Trade Assoc
Trade Assoc

01‐01‐1900
01‐01‐1900

Notifying Vendors 
& Associations:
1. List HUBs 

notified
2. List 

Associations 
Notified



 Completing METHOD B’s
 One sheet set for 

each Subcontracting 
Opportunity

Examples:
1. Painting
2. Design
3. Equipment 

Rental

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs

List subs you 
selected (HUB or 
Non‐HUB)
1. Expected 

Percentage of 
Contract

2. Indicate Dollar 
Amounts

3. Use VIDs

Selected Vendor No. 1
Selected Vendor No. 2
Selected Vendor No. 3

1 Painting



 Completing METHOD B’s
 One sheet set for 

each Subcontracting 
Opportunity

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs

Selected Vendor No. 1
Selected Vendor No. 2
Selected Vendor No. 3

1 Painting

For each Non‐HUB 
you awarded, 
justify the reason 
here. 

FULL VID #       $$$          %
FULL VID #       $$$          %
FULL VID #       $$$          %



 Completing METHOD B’s
 One sheet for each 

Subcontracting 
Opportunity

Examples:
1. Painting
2. Design
3. Equipment 

Rental

Reporting Using Option 3 (Does Not Meet HUB Goal) Awarding 
Subcontracting Opportunities to Texas Certified HUB Vendors & Non‐HUBs

2 Design

Design Co A
Design Co B
Design Co C

FULL VID #
FULL VID #
FULL VID #

01‐01‐1900
01‐01‐1900
01‐01‐1900

Trade Assoc
Trade Assoc

01‐01‐1900
01‐01‐1900

Notifying Vendors & 
Associations:
1. List HUBs notified
2. List Associations 

Notified

2 Design

(Your submission should 
now be complete with 
signature, date & emails)

FULL VID #       $$$          %
FULL VID #       $$$          %



University of Texas at Tyler is a Pre‐Review HUB Office

Bidders can submit their HUB documents unexecuted for HUB Coordinator 

Review up and until the day before the bid opening

 Indicate the RFP #, Requisition or Project Identifier throughout every page

Enter all Texas Vendor Identification (VIDs) or EINs

 Submit the emails used to reach out to HUBs and Trade Associations

* If awarded, PARs can be submitted prior to invoicing for HUB Coordinator 

review and assistance

Tips for Avoiding Disqualification


